ROTEIRO DE RELATÓRIO DE ESTÁGIO

1. CAPA

UNIRP – Centro Universitário de Rio Preto

Relatório de Estágio em ____________(Hotelaria, Agencia de Viagens, Recreação e Lazer, etc)

Nome, Código

Empresa onde estagiou

Data:

2. IDENTIFICAÇÃO

Nome, Código e Série

Empresa onde estagiou

Endereço da Empresa

Telefone da Empresa

Página na Internet ou E-mail  da Empresa

Setor que realizou o estágio

Período de estágio, Duração em horas

Avaliador da empresa e cargo do Avaliador

3. INFORMAÇÕES GERAIS SOBRE A EMPRESA

Identificar o ramo empresarial, os serviços, a organização administrativa, quantidade de funcionários e outras informações que permitam ter uma visão geral da empresa.

4. CONTEÚDO

Descrever, tecnicamente, as atividades realizadas e os processos com os quais esteve em contato durante a realização do estágio. Mencionar métodos, técnicas, equipamentos, instrumentos, locais de trabalho, entre outros.

5. CONCLUSÃO

Escrever a sua opinião sobre o estágio de um modo geral, sobre sua participação como estagiário, o seu aproveitamento, dificuldades técnicas que enfrentou, a supervisão e o acompanhamento que recebeu da empresa, como se sente frente ao mercado de trabalho e que nota você receberia pelo seu desempenho neste estágio (de 0 à 10)

6. SUGESTÕES

Apresentar as sugestões que julgar importantes, relacionadas com o estágio em si e com o curso, que possam ser úteis para a escola, para a empresa e para os futuros estagiários.

7. ANEXOS

Anexar ao relatório outros elementos que sirvam para um maior enriquecimento do mesmo, tais como: folhetos sobre a empresa, catálogos, mapas, desenhos, gráficos, questionários, formulários, roteiros, cópias de relatórios que realizou para a empresa, outros.

8. IMPORTANTE

O relatório deverá ser entregue digitado, datado e assinado pelo estagiário após o termino do estágio juntamente com os outros documentos para a devida validação. 
